
การย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชี

ผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ระบบบัญชี SAM)

รอบปีบัญชี 2567



1
เขา้ หนา้ระบบบญัชี SAM Link : https://sam.opec.go.th
แลว้ Log-in ดว้ย รหัสผู้ใช้งาน (User) และ รหัสผ่าน (Password)

1

Log-in

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM



2
หลงัจากท่ีเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้
ใหก้ดเลือก เมนู “ส่งงบการเงนิ”(1) และกดเลือกเมนูยอ่ย “ส่งงบการเงนิ” (2)2

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

(1) กดเลือกเมนู “ส่งงบการเงิน”

(2) กดเลือกเมนูย่อย “ส่งงบการเงิน”



3

กดเลือก           เมนู “ปีบัญชี” เพื่อเลือก รอบปีบัญชี 25673

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

กดเลือก



4
กดเลือก ปีบัญชี “2567”(1) และใหก้ดเลือก “แสดงรายการ”(2)

เพื่อใหร้ะบบท าการประมวลผล4

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(1) กดเลือก ปีบัญชี “2567”

(2) กดเลือก “แสดงรายการ”



5
หลงัจากท่ีเลือกปีบญัชีเสร็จเรียบร้อยแลว้ ให้กดเลือก “ + เพิม่ ” 
เพื่อท าการเลือก “ประเภทเอกสารขอ้มูลงบการเงิน” ท่ีตอ้งการน าเขา้5

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

กดเลือก



6
ระบบจะปรากฏหนา้เมนู “เพิม่/แก้ไข”
เพื่อเลือก “ประเภทเอกสารขอ้มูลงบการเงิน” ท่ีตอ้งการน าเขา้6

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



7

ใหก้ดเลือก          เพื่อเลือก “ประเภทเอกสาร” ท่ีน าเขา้7

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

กดเลือก



8

หนา้เมนู “ประเภทเอกสาร” จะปรากฏประเภทเอกสารท่ีตอ้งน าส่ง ทั้ง 4 รายการ8

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



9
1. น าส่ง “งบฐานะการเงิน”
(1) ใหก้ดเลือก ประเภทเอกสาร “งบฐานะการเงิน”9

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(1) กดเลือก



10
1. น าส่ง “งบฐานะการเงิน”
(2) ใหก้ดเลือก  “Browse..” เพื่อเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการน าเขา้

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(2) กดเลือก

10



11
1. น าส่ง “งบฐานะการเงิน”
(3) ใหก้ดเลือก “ไฟล์งบฐานะการเงิน” (1) และกดเลือกเมนู “Open” (2) เพื่อน าเขา้ไฟล ์11

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

(1) กดเลือก “ไฟล์งบฐานะการเงิน”

(2) กดเลือก “Open”



12
1. น าส่ง “งบฐานะการเงิน”
(4) ใหก้ดเลือก  “บันทึก” เพื่อน าส่งงบฐานะการเงิน12

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(4) กดเลือก



13
1. น าส่ง “งบฐานะการเงิน”
(5) หลงัจากบนัทึกแลว้ หนา้ระบบจะแสดงขอ้มูลงบฐานะการเงินท่ีน าส่งเรียบร้อยแลว้13

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



14
2. น าส่ง “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”
(1) ใหก้ดเลือก ให้กดเลือก “ + เพิม่ ”(1) และเลือกประเภทเอกสาร “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”(2)

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

14

(1) กดเลือก

(2) กดเลือก

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



15
2. น าส่ง “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”
(2) ใหก้ดเลือก  “Browse..” เพื่อเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการน าเขา้

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

15

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(2) กดเลือก



16
2. น าส่ง “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”
(3) ใหก้ดเลือก “ไฟล์งบรายได้และค่าใช้จ่าย” (1) และกดเลือกเมนู “Open” (2) เพื่อน าเขา้ไฟล ์

16

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

(1) กดเลือก “ไฟล์งบรายได้และค่าใช้จ่าย”

(2) กดเลือก “Open”



17
2. น าส่ง “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”
(4) ใหก้ดเลือก  “บันทึก” เพื่อน าส่งงบรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย17

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(4) กดเลือก



18
2. น าส่ง “งบรายได้และค่าใช้จ่าย”
(5) หลงัจากบนัทึกแลว้ หนา้ระบบจะแสดงขอ้มูลงบรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายท่ีน าส่งเรียบร้อยแลว้

18

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



19
3. น าส่ง “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”
(1) ใหก้ดเลือก ให้กดเลือก “ + เพิม่ ”(1) และเลือกประเภทเอกสาร “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”(2)

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

19

(1) กดเลือก

(2) กดเลือก

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



20
3. น าส่ง “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”
(2) ใหก้ดเลือก  “Browse..” เพื่อเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการน าเขา้

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

20

(2) กดเลือก

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



21
3. น าส่ง “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”
(3) ใหก้ดเลือก “ไฟล์หมายเหตุประกอบงบการเงนิ” (1) และกดเลือกเมนู “Open” (2)

เพื่อน าเขา้ไฟล ์
21

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

(1) กดเลือก “ไฟล์หมายเหตุประกอบงบการเงิน”

(2) กดเลือก “Open”



22
3. น าส่ง “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”
(4) ใหก้ดเลือก  “บันทึก” เพื่อน าส่งหมายเหตุประกอบงบการเงิน22

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(4) กดเลือก

หมายเหตุประกอบงบการเงิน.pdf



23
3. น าส่ง “หมายเหตุประกอบงบการเงนิ”
(5) หลงัจากบนัทึกแลว้ หนา้ระบบจะแสดงขอ้มูลหมายเหตุประกอบงบการเงินท่ีน าส่งเรียบร้อยแลว้

23

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



24
4. น าส่ง “รายงานของผู้สอบบัญชี”
(1) ใหก้ดเลือก ให้กดเลือก “ + เพิม่ ”(1) และเลือกประเภทเอกสาร “รายงานของผู้สอบบญัชี”(2)

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

24

(1) กดเลือก

(2) กดเลือก

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



25
4. น าส่ง “รายงานของผู้สอบบัญชี”
(2) ใหก้ดเลือก  “Browse..” เพื่อเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการน าเขา้

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

25

(2) กดเลือก

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



26
4. น าส่ง “รายงานของผู้สอบบัญชี”
(3) ใหก้ดเลือก “ไฟล์รายงานของผู้สอบบัญชี” (1) และกดเลือกเมนู “Open” (2)

เพื่อน าเขา้ไฟล ์
26

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

(1) กดเลือก “ไฟล์รายงานของผู้สอบบัญช”ี

(2) กดเลือก “Open”



27
4. น าส่ง “รายงานของผู้สอบบัญชี”
(4) ใหก้ดเลือก  “บันทึก” เพื่อน าส่งรายงานของผูส้อบบญัชี27

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(4) กดเลือก



28
4. น าส่ง “รายงานของผู้สอบบัญชี”
(5) หลงัจากบนัทึกแลว้ หนา้ระบบจะแสดงขอ้มูลรายงานของผูส้อบบญัชีท่ีน าส่งเรียบร้อยแลว้

28

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



29
หลงัจาก น าเขา้ขอ้มูลงบการเงิน เสร็จเรียบร้อยแลว้

สามารถกดเรียกดู “ไฟลเ์อกสาร” ท่ีน าเขา้ขอ้มูลงบการเงินได้

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



30
หลงัจากท่ีน าส่งไฟลเ์อกสารงบการเงินและรายงานของผูส้อบบญัชีครบถว้นแลว้
ใหก้ดเลือก “ขอรับรองว่ารายงานการเงินและเอกสารแนบที่ส่งมานี้เป็นของโรงเรียนอย่างแท้จริง”29

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอโรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ



31
ใหก้ดเลือก เมนู “ส่งงบการเงนิ” เพ่ือน าส่งงบการเงินและรายงานของผูส้อบบญัชี
เขา้สู่ระบบบญัชี SAM30

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

กดเลือก



32
หลงัจากนั้น หนา้ระบบจะแสดงแจง้เตือนวา่ “น าส่งข้อมูลเรียบร้อย”
ใหก้ดเลือก “ตกลง”

31

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

sam.opec.go.th

กดเลือก



33
หลงัจากส่งงบการเงินเรียบร้อยแลว้ ใหก้ดเลือก เมนู “พมิพ์รายงาน”
เพื่อเรียกพิมพ ์“ใบน าส่งรายงานทางการเงินผา่นระบบบญัชี SAM”32

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

กดเลือก



34
หลงัจากนั้น หนา้ระบบจะแสดง “ใบน าส่งรายงานทางการเงินผ่านระบบบัญชี SAM”
ใหโ้รงเรียนพิมพร์ายงานฉบบัน้ี เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานในการยืน่งบการเงินฯ33

ขั้นตอนการย่ืนงบการเงนิและรายงานการสอบบัญชีผ่านระบบบัญชี SAM

อนุบาลพร้อมเสมอ 1000000000



***หมายเหตุเพิม่เตมิ***

กรณทีี่โรงเรียนน าส่งเอกสารงบการเงนิ

และรายงานการสอบบัญชี ไม่ครบถ้วน



35โรงเรียนท่ีน าส่งเอกสารไม่ครบถ้วนทั้ง 4 รายการ ใหร้ะบุหมายเหตุในช่อง “กรุณาระบุเหตุผล 
กรณส่ีงเอกสารไม่ครบ”(1) และ ใหก้ดเลือก “บนัทกึเหตุผล”(2) 

แลว้จึงกดเลือก “ส่งงบการเงนิ”(3) และกดเลือก “พมิพ์รายงาน”(4) ตามล าดบั

(2) กดเลือก

(1) ระบุเหตุผล

โรงเรียนอนุบาลพร้อมเสมอ

(3) กดเลือก (4) กดเลือก
***เหตุผลตามความเป็นจริง***



กลุ่มการเงนิและบัญชี กลุ่มงานกองทุนและสวสัดกิาร

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน

กระทรวงศึกษาธิการ

โทร. 02 282 1000 ต่อ 250, 260, และ 261

E-Mail : Accounting@opec.go.th


